Zarzydzenie Nr 67/2017
Wojta Gminy Nowy Zmigrod
z dnia 16 listopada 2017 roku

w sprawie okreslenia zasad Korzystania przez pracownika z wlasnego samochodu
osobowego do celéw podrézy sluzbowej oraz okreslenia wzoréw: polecenia wyjazdu
sluzbowego i wniosku o wyrazenie zgody na przejazd w podrézy stuzbowej samochodem
osobowym

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym
(Dz. U. 22017 r. poz. 1875 t.).) oraz § 3 Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej
z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu
w pafstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytulu podrozy shuzbowe;j
(Dz.U.z2013 1. poz. 167) oraz § 1 i 2 Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca
2002 r. w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania
do celow shuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw niebedacych
wiasnoscig pracodawcy (Dz. U. z 2002 r. nr 27 poz. 271 z p6zn. zm.)

Zarzgdzam, co nast¢puje:

§1.

Wprowadza si¢ mozliwos¢ uzywania w celach stuzbowych do jazd poza miejscowoscia,
w ktorej znajduje si¢ siedziba pracodawcy, samochodéw osobowych niebedacych whasnosciag
pracodawcy przez pracownikow Urzedu Gminy Nowy Zmigréd.

§2.

1. Podroza stluzbowa w rozumieniu niniejszego regulaminu jest wykonywanie
konkretnego zadania zwigzanego z dzialalnosciag Gminy, okreslonego w poleceniu
wyjazdu stuzbowego.

a) Wzor polecenia wyjazdu stuzbowego i rozliczenie wyjazdu stuzbowego do celow
podrozy krajowych stanowi zalgeznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

b) Wzbr polecenia wyjazdu sluzbowego i rozliczenie wyjazdu stuzbowego do celow
podrézy zagranicznych stanowi zalgeznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
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Zwrot kosztdw uzywania przez pracownika do celéw stuzbowych pojazdéw nie
bedgeych wiasnoscig pracodawcy nastgpuje na podstawie umowy cywilno- prawne;
zawartej pomiedzy pracodawca a pracownikiem.

Umowa nie uprawnia pracownikow do korzystania z samochodu prywatnego do
wyjazdow na szkolenia.

4. Dopuszczalny jest dojazd na szkolenie samochodem prywatnym w przypadkach, gdy
dojazd do miejscowosci docelowej w ktorej odbywa sie szkolenie nie jest mozliwy
srodkami komunikacji publicznej lub utrudniony oraz w innych uzasadnionych
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przypadkach, w tym w przypadkach gdy ze szkolenia korzysta dwoch lub wiece]
pracownikow.

5. Wszystkie wyjazdy stuzbowe sg planowane z co najmniej 1 dniowym wyprzedzeniem
w jazdach lokalnych i z 3 dniowym w jazdach zamiejscowych, w uzasadnionych
przypadkach dopuszcza si¢ delegowanie w dniu wyjazdu.

6. Decyzje o wyrazeniu zgody na uzywanie prywatnego srodka transportu do celow
stuzbowych podejmuje Wojt Gminy, a przypadku jego nieobecnodci Zastepca Wojta
Gminy lub Sekretarz Gminy na podstawie pisemnego wniosku zlozonego przez
delegowanego pracownika wg wzoru stanowigcego zalgeznik nr 3 do niniejszego
zarzadzenia,

7. W przypadku gdy podréz stluzbowsg odbywa kilka oséb jednym samochodem
prywatnym, koszty przejazdu rozlicza tylko jedna osoba tj. dysponent pojazdu
z zastosowaniem stawki za 1 km przebiegu ustalona w niniejszym zarzadzeniu.
Pozostale osoby podrézujace tym samochodem moga rozliczy¢ wylacznie koszty
zwigzane z podr6za, np. diety, jezeli takie przystuguja.

8. W uzasadnionych przypadkach — zwrotowi podlegajg réwniez inne wydatki zwigzane
z uzywaniem samochodu prywatnego np. oplata za przejazd platng autostradg oplata za
korzystanie z parkingu. Do rozliczenia wydatkéw pracownik zobowigzany jest zatgczy¢
dokumenty (rachunki) potwierdzajace poszczegdlne wydatki.

9. Pracownik dokonuje rozliczenia kosztow podrozy nie pdzniej niz w terminie 14 dni od
dnia zakonczenia tej podrozy, przedkladajac pracodawcy polecenie wyjazdu
stuzbowego.

10. Wszelkie koszty zwigzane z uzywaniem samochodu nie bedgcego wiasnosciag
pracodawcy do celow stuzbowych ponosza osoby wymienione w § 1.

11. Pracodawca nie odpowiada za wyrzadzone szkody wynikle z uzywania samochodu.

§3.

Ustala si¢ wysokos¢ stawki za 1 kilometr przebiegu samochodu osobowego w podrdzy
stuzbowe;j:

a) 0,4500 zt — dla samochodu o pojemnosci skokowe;j silnika do 900 ¢m?
b) 0,7500 zt — dla samochodu o pojemnosci skokowej silnika powyzej 900 cm?’

§4.

Traci moc Zarzadzenie nr 8/12 Wéjta Gminy Nowy Zmigrod z dnia 15 lutego 2012 r. w sprawie
okreslenia zasad korzystania przez pracownika z wlasnego samochodu osobowego do celéw
podrozy stuzbowej oraz okreslenia wzordéw: polecenia wyjazdu stuzbowego, wniosku
o wyrazenia zgody na przejazd w podrézy stuzbowej samochodem osobowym, ewidencji
przebiegu pojazdu.

§5.

Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 grudnia 2017 roku.

A AD}'OKAQKA |
KANCEL}:Z;F' mgr Jan P)t‘z!fk = ~
38-200 Jasho. L SNg32ica |
1. (13) 44636 93, tel
NIP 685-001 -16-02




-"HETMAN" tel./fax (0-17) 857-51-45 | Ks 43

i

WwOJT GMINY : - _’
38-230 Nowy Zmigréd Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 67/2017

Sow. Jasio  Wéjta Gminy Nowy Zmigrod z dnia 16 listopada 2017 roku
woj. podkerpackie

|

STWIERDZENIE POBYTU SLUZBOWEGO

(Podac daty przybycia i wyjazdu oraz liczbe noclegéw bezptatnych lub
tanszych niz ryczatt). Adnotacje te zaopatrzy¢ pieczecia i podpisem.
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Zal:;czni
Wéjta Gminy Nowy Zmig

k nr 2 do Zarzadzenia nr 67/2017
rod z dnia 16 listopada 2017 roku
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(podaé daty przybycia | wyjazdu oraz liczbe
noclegdw bezplatnych lub tanszych niz ryczalt).
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Jednoczesnie  zaklad pracy do potracenia kwoty nierozliczonej zaliczki z najblizszej wyptaty wynagrodzenia.
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Noclegi - ryczalt

Inne wydatki wedlug zalgcznikow
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Tabela kursow Kurs Kwota w PLN

Zaliczka (zagranicz.)
Koszty delegacji
zagranicznej

(+) do zwrotu / (-) do wyplaty | >>>>>>

Razem do wyplaty: ...... PLN

SIS s v et S A S SRR S SRS

ninigjsze I‘O/|IC?CHIL przedkladam (data i podpis)

Zatwierdzono na ... e e SRS
do wyplaty z Suml..........ccooo. e Kwituje 0dbior ...t s
Cagse Dziat Rozdzial Par. Poz.

datai podpﬁsy zatw |<.rd7d|4u. ch

Uwagi i adnotacje:




Zalgcznik nr 3 do Zarzadzenia nr 67/2017
Waéjta Gminy Nowy Zmigréd z dnia 16 listopada 2017 roku

( Imie¢ i Nazwisko ) (miejscowosc¢ 1 data)

Wojt Gminy
Nowy Zmigroéd

WNIOSEK

o wyrazenie zgody na przejazd w podrozy stluzbowej samochodem osobowym

Na podstawie § 3 ust. 3 Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej
z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytulu
podrozy stuzbowej (Dz. U. z 2013 r. poz. 167)

zwracam si¢ 0 wyrazenie zgody na przejazd w podrézy stuzbowej

moim samochodem osobowym marki ........... o pojemnosci skokowej silnika ................

Vo £ TS (o o

Prosz¢ o rozliczenie kosztow podrézy wg. stawki za 1 kilometr w wysoko$ci ..................

( data i podpis wnioskodawcy)

Wyrazam zgode na odbycie podrdzy stuzbowej zgodnie z wnioskiem
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