Zarzadzenie Nr 79/2017
odkarpackie Wéjta Gminy Nowy Zmigrod

z dnia 29 grudnia 2017 roku

w sprawie wprowadzenia instrukcji ewidencji srodkow trwalych w Urzedzie Gminy w
Nowym Zmigrodzie

zarzadzam, co nastepuje:

§ L
1. Zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z 3 pazdziernika 2016 w sprawie
Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (Dz.U.z 2016, poz.1864), ustawy o rachunkowosci
Dz.U z 2017 poz. 2342 7z 29.09.1994r. z dniem 01.01.2018 roku wprowadzam do
stosowania w Urzedzie Gminy Nowy Zmigrod instrukeje ewidencji srodkow trwatych
zgodnie z klasyfikacja srodkow trwatych zawarta w tym rozporzadzeniu.

§ 2.

2. Instrukcja ewidencji srodkéw trwalych stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

83

3. Nadzor nad prawidlowym wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi
Gminy.
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Zalgeznik Nr 1 do Zarzgdzenia Nr 79 Wojta
Gminy Nowy Zmigrod
z dnia 29 grudnia 2017 roku.

INSTRUKCJA
GOSPODAROWANIA SKEADNIKAMI MAJATKOWYMI
1 ZASADY EWIDENCJONOWANIA SRODKOW TRWALYCH
W Urzedzie Gminy w Nowym Zmigrodzie

Zasady ogolne

§ 1.

Instrukcja niniejsza okresla zasady gospodarowania sktadnikami majatkowymi w Urzedzie
Gminy Nowy Zmigrod, a w szezegdlnosei ich podzial, ewidencje, obrot tymi skladnikami oraz
dokumentowanie.

Podzial skladnikéw majatkowych

§ 2.

1. Majgtek jednostki stanowia:

— $rodki trwale

— pozostate srodki trwale (wyposazenie)
— wartosci niematerialne 1 prawne

2. Srodki trwale — to rzeczowe aktywa trwale i zrdwnane z nimi. o przewidywanym okresie
ekonomicznej uzytecznosci dluzszym niz jeden rok. kompletne 1 zdatne do uzytku i
przeznaczone na potrzeby jednostki. Za srodki trwale uwaza si¢ sktadniki majatku. ktorych
cena nabycia przekracza warto$¢ okreslona w ustawie o podatku dochodowym od 0sob
prawnych tj. 10 000.00 zl.

3. Bez wzgledu na wartos¢ na koncie $rodkow trwalych ewidencjonuje si¢ grunty. budowle i
budynki.

4. Warto$é¢ $rodka trwalego moze by¢ zwickszona lub zmniejszona w wyniku zarzadzane]
aktualizac)i wyceny.

Zwigkszenie wartosci poczatkowej srodkow trwalych moze nastgpic o rownowartos¢ kosztow
inwestycji zwigzanych z ich ulepszeniem. Zwigkszenie stanu srodkow trwalych nastgpuje pod
data przyjecia do uzywania z inwestycji, datg zakupu lub data decyzji.

5. Dokonywanie odpiséw amortyzacyjnych danego $rodka trwalego odbywa si¢ na koniec roku.
Rozpoczecie amortyzacji ustala si¢ proporcjonalnie, od miesigca nastgpujacego po miesigeu, w
ktérym $rodek trwaly zostal przyjety do uzywania i wprowadzony do ewidencji jednostki, a jej
zakonczenie do konca tego miesigea, w ktorym nastgpuje zrownanie sumy odpisow z ich
wartos$cig poczatkowa lub w ktérym postawiono go w stan likwidacji, zbyto lub stwierdzono
niedobor.

6. Grunty nie podlegaja umorzeniu.



7. Klasyfikacja $rodkow trwatych do grup rodzajowych odbywa si¢ — zgodnie z
Rozporzadzeniem Rady Ministrow z 3 pazdziernika 2016r w sprawie Klasyfikacji Srodkow
Trwalych (Dz.U.z 2016, poz.1864).

8. Pozostale $rodki trwale (wyposazenie) — pozostale $rodki trwale, o wartosci nie
przekraczajacej 10 000,00 zt umarza si¢ jednorazowo w pelnej wartosci pozostatych srodkow
trwalych podlegajacych ewidencji iloSciowo-wartosciowej.

9. Pozostate $rodki trwale w uzywaniu wycenia si¢ wedlug cen zakupu brutto, tj. facznie z
podatkiem VAT.

10. Warto$ci niematerialne i prawne — Wartosci niematerialne i prawne, ktorych wartosé nie
przekracza 10 000,00 zt umarza si¢ jednorazowo w 100% poprzez odpisanie w koszty w
miesiacu przyjecia do uzywania. gdy wartosé ich jest wyzsza niz 10 000,00 zI . ich odpisow
amortyzacyjnych dokonuje si¢ na koniec roku.

Ewidencja skladnikow majatkowych

§ 3.

1. Ewidencja sktadnikoéw majatkowych w Urzedzie Gminy w Nowym Zmigrodzie prowadzona
jest na nast¢pujacych kontach:

011 — Srodki trwate

013 — Pozostate srodki trwate w uzywaniu

020 — Wartosci niematerialne i prawne

071 — Umorzenie $rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 — Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych w uzywaniu oraz wartosci niematerialnych 1
prawnych

401 — Amortyzacja

080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)

2. Ewidencja ilosciowa objete sa pozostale srodki trwale, wartosci niematerialne od kwoty 100
zt do 500 zt.

3. Ewidencje analityczng $rodkow trwatych, srodkow trwatych w uzywaniu i wartoscei
niematerialnych i prawnych a takze tabele amortyzacyjne, karty srodkow trwalych oraz innych
dokumentow zwiazanych z ewidencja srodkow trwatych prowadzi si¢ przy uzyciu programu
komputerowego RADIX STW.

4. Ewidencje syntetyczng i analityczng srodkow trwatych oraz tabele amortyzacyjne prowadza
pracownicy referatu ksiegowosci.

5. Konto 011 - Srodki trwale

Koto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszenn wartosci poczatkowe]
srodkow trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoseia, ktore nie podlegaja ujgciu na
koncie 013. Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia
stanu i wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia $rodkéw trwalych,
ktore ujmuje si¢ na koncie 071.

Typowe zapisy konta 011

Strona Wn konta 011 Konto
przeciwstawne
1. Przyjecie do eksploatacji srodkéw trwatych uzyskanych w | 080,201
wyniku zakupu gotowych srodkow trwatych niewymagajacych
montazu (w cenie nabycia)




2. Przyjgcie do cksploatacji srodkow trwatych uzyskanych w 800
wyniku nabycia gruntu
3. Przyjecie do eksploatacji srodkow trwatych uzyskanych w 080
wyniku zakonczonej inwestycji rozliczonej we wlasnym zakresie

4. Przyjecie do eksploatacji srodkow trwatych uzyskanych w wyniku
otrzymania od innej jednostki, na podstawie decyzji wlasciwego
organu (w dotychczasowej wartosci poczatkowe]
a. wartos$¢ dotychezasowego umorzenia, 071
b.  warto$¢ nieumorzona 800

5. Przyjecie do eksploatacji $rodkow trwatych uzyskanych w
wyniku nieodptatnego otrzymania z tytutu darowizn, spadku 800
6. Przyjecie do eksploatacji $rodkow trwatych uzyskanych w
wyniku ujawnienia (podczas inwentaryzacji) nadwyzek (w 240
wartosci godziwej)
7.Koszty modernizacji, przebudowy, rozbudowy, rekonstrukgji i
adaptacji srodka trwatego w ramach inwestycji 080
8.Zakup uzywanego srodka trwalego wg ceny zakupu
powiekszonej o koszty zakupu, remontu niezbgdnego przed
wlaczeniem do eksploatacji, koszty montazu w ramach 080
inwestycji
9.Zwiekszenie wartosci poczatkowej srodkow trwalych w
wyniku urzgdowej aktualizacji wyceny 800
10.Zakonczonej inwestycji wspdlnej realizowane]j przez innego
inwestora 240
Strona Ma konta 011 Konto

przeciwstawne
1.Wycofanie $rodkéw trwatych 2z eksploatacji z tytulu
postawienia w stan likwidacji na skutek zuzycia lub zdarzenia
losowego: 071
- dotychczasowe umorzenie 800
- warto$¢ umorzona
2.Sprzedaz srodkow trwatych:

- dotychczasowe umorzenie 071
- wartos¢ umorzona 300
3.Nieodplatne przekazanie $rodka trwatego:

- dotychczasowe umorzenie 071

- warto$¢ nieumorzona 800
4.7Zmniejszenia wartosci poczatkowej srodka trwalego na skutek
czesciowej likwidacji (wartos¢ dotyczgca likwidowanej czgsci):

- dotychczasowe umorzenie 071

- warto$¢ nieumorzona 800
5.0bnizenie wartosci poczatkowej srodka trwalego na skutek
urzedowej aktualizacji wyceny 800
6. Likwidacje budynkow, budowli i urzadzen, ktorych nie mozna
zagospodarowaé w zwiazku z wykonywaniem nowej inwestycji:

- dotychczasowe umorzenie 071
- wartos¢ umorzona 800




7.Utrata przydatnosci gospodarczej na skutek zmiany rodzaju
dzialalnosci lub metody jej prowadzenia:

- dotychczasowe umorzenie 071
- wartos¢ umorzona 800
8. Rozchod niedoborow:

- dotychczasowe umorzenie 071
- wartos¢ umorzona 800

W bilansie $rodki trwale wykazuje sie w wartosci ksiggowej netto, tj. w wartosci
poczgtkowej pomniejszonej 0 umorzenie.

Srodki trwate wycotane z uzycia. przeznaczone do likwidacji lub ktore z innych przyczyn
trwale utracily przydatnos¢ gospodarcza wycenia sie w wartosci ksiggowej netto lub w cenie
sprzedazy netto jezeli jest ona nizsza.

Inwestycje w obeych srodkach trwatych ksiggowane sa na koncie 011.

Sa to koszty poniesione w celu przystosowania obcego obiektu (np. wydzierzawionego) dla
potrzeb uzytkownika. Naklady te polegaja np. na przebudowie urzadzefi w budynkach,
wykonaniu nowej instalacji wodociggowej, montazu urzadzen magazynowych itp. Zakres
prac wchodzacych w pojecie inwestycji w obeych Srodkach trwatych okreslajg kryteria
techniczne. Aby inwestycja w obcych $rodkach trwatych mogta by¢ zakwalifikowana do
srodkow trwalych inwestora musi spetni¢ dwa istotne warunki:

- czas uzytkowania zmodernizowanego (zaadaptowanego) obicktu winien by¢ dluzszy niz
jeden rok, -

- wykowane roboty winny by¢ kompletne, a ich efekty podlega¢ dlugotrwalemu
uzytkowaniu.

6. Konto 013 - Pozostale srodki trwale

Do pozostalych srodkéw trwalych zalicza sie te $rodki, ktore umarza si¢ jednorazowo w
miesigeu przyjecia do uzywania i ktore finansuje si¢ ze srodkow na wydatki biezace .

Na koncie 013 ewidencjonuje si¢ stan oraz zwickszenia 1 zmniejszenia wartosci pozostatych
srodkow trwalych w uzytkowaniu, jezeli podlegajg one ewidencji ilosciowo-wartosciowe].
Do konta 013 nalezy prowadzi¢ szczegolowg ewidencje ilosciowo-wartosciowa
umozliwiajaca ustalenie wartosci poczgtkowej i ilosci pozostatych $rodkow trwalych
oddanych do uzywania poszczegolnym osobom i referatom oraz wartosciowa ewidencja z
podziatem na grupy statystyczne srodkow trwatych.

Analityka do konta 013 - prowadzona jest w ksigzkach inwentarzowych ilosciowo-
wartosciowych wg asortymentu wyposazenia-komputerowo.

Na koncie 013 nie ujmuje si¢ rzeczy o wartosci nizszej niz 500 zt oraz o krotkim okresie
uzytkowania np.: umywalki, termy, gasnice, narzedzia samochodowe, przedmioty stuzace
do wykonywania drobnych napraw i remontow.



Wprowadza si¢ dodatkowy podzial srodkéw trwalych ewidencjonowanych ilosciowo-
wartosciowo oraz ilosciowo na grupy ewidencyjne narzedzi, przyrzadow, ruchomosci i
innego wyposazenia, zgodnie z ponizszym wykazem.

Symbol Grupa rodzajowa pozostalych srodkow trwalych

grupy

ewidencyjnej

[ regaly, szafy (na dokumenty, ubraniowe, metalowe), sejfy

I biurka, stoly

111 fotele, krzesta, taborety

v meble pozostate

\'% dywany, chodniki

Vi zaluzje. firany. zaslony

Vil sprzet audio-video (radia, telewizory, odtwarzacze CD

VIII aparaty telefoniczne ( stacjonarne, komorkowe)

IX zestawy komputerowe, drukarki, kserokopiarki

X pozostaly sprzet biurowy (kalkulatory, maszyny liczace. bindownice.
niszczarki dokumentow, kasety metalowe)

X1 wyposazenie kuchenne (lodowki. kuchenki. czajniki elekiryczne,
zmywarki, mbynki elektryczne, ekspresy do kawy)

XII sprzet gospodarczy (odkurzacze, odkurzacze piorace. kosiarki.
przenosne grzejniki. przenosne wentylatory, wiertarki, drabiny. taczki)

X1 inne przyrzady i urzadzenia (specjalistyczny sprzet pomiarowy. aparaty

fotograficzne, kamery cyfrowe. glosniki. mikrofony. statywy)




Na rachunkach, fakturach. na podstawie ktorych dokonano zakupu pozostatych srodkow
trwalych (wyposazenia). nalezy zamiesci¢ zapis: ..Wpisano do ksigzki inwentarzowej
PO s sonas 7 podpis.” Lub Ujeto w ewidencji ilo$ciowej, komorka

Typowe zapisy konta 013

Strona Wn konta 013 Konto
przeciwstawne

1 .Przyjecie pozostatych srodkow trwalych:

- bezposrednio z zakupu 101,201

- z inwestycji (pierwsze wyposazenie) 080

- Z magazynu 310

2 Ujawnione nadwyzki 240

3.0trzymanie nieodptatne uzywanych srodkow trwatych:

- od innych jednostek, zakladéw budzetowych na podstawie 072

decyzji wlasciwego organu

- darowizny od innych jednostek i 0s6b 760

4. Otrzymane w ramach centralnego zabezpieczenia nowe 800

pozostale srodki trwale

Strona Ma konta 013 Konto
przeciwstawne

1.Rozchod pozostalych srodkow trwalych na skutek:

- zuzycia®**, sprzedazy 072

- niedoboréw i szkod 240*

2. Nieodptatne przekazanie 072

3.Rozchod pozostatych srodkow trwalych w zwigzku z 072

wylgezeniem ich z ewidencji ilosciowo-wartosciowe]

*Rownoczesnie nalezy wyksiegowad umorzenie z konta 072 na Ma 240
** Na podstawie protokotu likwidacji

7. Konto 020 — Wartosci niematerialne i prawne

Na koncie 020 ewidencjonuje si¢ wartosé poczatkowa stanu, przychodu i rozchodu wartosci
niematerialnych i prawnych.

Wartosci niematerialne i prawne obejmuja sktadniki aktywow wymienionych w art. 3 ust 4
pkt 14 _ustawy” nabyte przez jednostke. zaliczone do aktywoéw trwalych. prawa
majatkowego nadajace sie do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie
ckonomicznej uzytecznosei diuzszym niz rok. przeznaczone do uzywania na potrzeby
jednostki. Sg to w szczegdlnoset:

- licencje na programy komputerowe (oprogramowanie uzytkowe),

- autorskie prawa majatkowe 1 prawa pokrewne.

Konto 020 obciaza sie wartosciami niematerialnymi i prawnymi nabytymi lub otrzymanymi
nicodplatnie oraz z tytutu odpisania wartosci niematerialnych i prawnych, do ktorych prawa



jednostki wygasty lub ktore staly si¢ nieprzydatne.

Wartosci niematerialne 1 prawne o wartosci poczatkowe] w dniu przyjecia do uzywania
rownej lub nizszej od wartosci okreslonej w ustawie o podatku dochodowym od oséb
prawnych (art. 16 f ust. 3 okresla wartos¢, ktora moze by¢ rowna lub nizsza niz 3.500 zl).
finansowane sa ze srodkow na wydatki biezace i umarza si¢ jednorazowo, spisujac cala
wartos$¢ w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania, ksiggujac umorzenie na koncie 072.
Analityka do konta 020 - prowadzona jest w ksiazkach inwentarzowych ilosciowo-
wartosciowych wg poszczegolnych skladnikow wartosei niematerialnych i prawnych.
Umorzenie i amortyzacja wartosci niematerialnych i prawnych, naliczane stopniowo wedlug
stawek ustalonych, ksieguje sie na Ma 071 w korespondencji z Wn 400, natomiast
umorzenie naliczone jednorazowo ksieguje si¢ odpowiednio na Wn 401 Ma 072.

Do konta 020 nalezy prowadzi¢ szczegolowa ewidencje poszczegolnych skladnikow
wartosci niematerialnej i prawnej z jednoczesnym grupowaniem w przekroju niezbednych
do ustalenia umorzenia podstawowych warto$ci niematerialnych i prawnych (na koncie 071)
oraz umorzenia pozostalych wartosei niematerialnych 1 prawnych (na koncie 072). a takze
wedtug ich tytutow i 0sob odpowiedzialnych za ich stan.

Wartosci niematerialne i prawne podlegaja corocznej inwentaryzacji na koniec roku, droga
porownania danych ksiag rachunkowych z ksiggami inwentaryzacyjnymi.

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn. ktére oznacza wartos¢ poczatkowa bedacych na
stanie wartosci niematerialnych i prawnych.

W bilansie saldo konta 020 wykazuje si¢ po zmniejszeniu o zaksiegowane umorzenie
dotyczace wartosci niematerialnych i prawnych.

Typowe zapisy konta 020

Strona Wn konta 020 Konto
przeciwstawne

1. Zakup wartosci niematerialnych i prawnych

2. Otrzymane nieodplatnie wartosci niematerialne 1 prawne
umarzane stopniowo:

- od jednostek i zakladéw budzetowych na podstawie decyzji
administracyjnej (dotychczasowa wartos¢ poczatkowa)

a. wartos¢ dotychezasowego umorzenia 071
b. warto$¢ nieumorzona 800
- z tytulu darow (wg wyceny w wartosci rynkowej (godziwej) 800

na dzien otrzymania)

3.0trzymane nicodplatnie wartosci niematerialne i prawne
umarzane w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania:
- od jednostek i zakladow budzetowych ( w dotychczasowej

wartosci):
a) nowe 760
b) uzywane 072
- od innych jednostek i osob prawnych (dary) w wartosci 760
rynkowej (godziwej) na dzief otrzymania.
4 Przyjecie wartosci niematerialnych i prawnych w zwigzku z 080

zakonczeniem inwestycji




Strona Ma konta 020 Konto
przeciwstawne
Rozchod wartodei niematerialnych i prawnych gdy okreslone
prawa wygasty lub sg gospodarczo nieprzydatne:
- podstawowych umorzonych stopniowo,
a. warto$¢ dotychczasowego umorzenia 071
b. wartos$¢ nieumorzona 800
- pozostatych umorzonych w 100% 072

*Rownolegly zapis dotychczasowego umorzenia

8. Konto 071- Umorzenie srodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

Na koncie tym ewidencjonuje sie zmniejszenia wartosci poczatkowej z tytutu umorzenia
srodkow trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych, ktore podlegaja stopniowemu
umorzeniu wg stawek amortyzacyjnych okreslonych w zataczniku do ustawy o podatku
dochodowym od o0sob prawnych. Umorzenie srodkow trwatych ksiggowane na koncie 071
w korespondencji z kontem 400 nalicza si¢ od pierwszego dnia miesigca nastepujacego po
miesigcu. w ktorym te $rodki przyjeto do uzywania i do konca tego miesigca, w ktorym
nastepuje zrownanie wysokosci umorzenia z ich wartoscia poczatkowa lub w ktorym srodki
trwale postawiono w stan likwidacji, sprzedano. przekazano nieodplatnie lub stwierdzono
ich niedobor. Naliczenie umorzenia mozna tez rozpocza¢ w miesiacu oddania do uzywania.
Od ujawnionych $rodkéw trwalych umorzenie nalicza si¢ od miesiagca nastgpujgcego po
miesiacu, w ktorym srodki trwale zostaly wprowadzone do ewidenci.

W jednostce dokonuje sie naliczenia umorzenia srodkow trwatych na dzien 31 grudnia
kazdego roku przy zastosowaniu maksymalnych stawek amortyzacyjnych wynikajacych z
obowigzujgcej tabeli amortyzacji.

Nie umarza si¢ gruntow. prawa wieczystego uzytkowania gruntow oraz dobr kultury. Przy
aktualizacji wartosci poczatkowe] podstawowych srodkow trwatych aktualizacji podlega
takze wartos¢ dotychczasowego umorzenia poszezegdlnych sktadnikow srodkow trwatych,
przy zastosowaniu tych samych wskaznikow przeliczeniowych.

Naliczone umorzenie ksieguje sie w korespondencji z kontem 400.

Saldo konta 071 koryguje warto$¢ podstawowych srodkow trwatych ewidencjonowanych
na koncie 011 i podstawowych wartosei niematerialnych i prawnych z konta 020.

W bilansie podstawowe srodki trwale i podstawowe warto$ci niematerialne 1 prawne
wykazuje sie w wartodci netto, to jest w wartosci poczatkowej pomniejszonej o
dotychczasowe umorzenie.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Wn wszystkie
dotychczasowe umorzenia. a takze wszystkie zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych.

Ewidencja poczatkowa do konta 071 prowadzi si¢ dla poszezegolnych srodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych.

Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wyraza umorzenie ewidencjonowanych na
koncie 011 wartosci $rodkéw trwalych oraz wartosei niematerialnych i prawnych
umorzonych stopniowo wedhug stawek amortyzacyjnych.

Saldo konta 071 koryguje wartosé¢ poczatkowa srodkow trwatych ewidencjonowanych na



koncie 011 1 ich wartosci niematerialnych 1 prawnych z konta 020, ktére sa umorzone
stopniowo. W bilansie $rodki trwale i wartosci niematerialne i prawne wykazuje si¢ w
wartosci netto. to jest w wartosci poczatkowej pomniejszonej o dotychczasowe umorzenie.

Typowe zapisy konta 071

Strona Wn konta 071 Konto
przeciwstawne

1.Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia
podstawowych srodkow trwatych oraz podstawowych wartosci
niematerialnych i prawnych wycofanych z eksploatacji na

skutek: 011
- postawienia srodka trwalego w stan likwidacji w zwigzku ze
zniszczeniem lub zuzyciem. 011
- sprzedazy lub nieodplatnego przekazania srodkow trwalych, 020
-rozchodowania podstawowych wartosei niematerialnych i
prawnych, 020

- sprzedazy lub nicodplatnego przekazania wartosci
niematerialnych i prawnych,

- rozchodowania z tytutu niedoborow: 011
-srodkow trwatych 020
-wartosci niematerialnych i prawnych
2.Urzedowe zmniejszenie wartosci umorzenia w  skutek 800
aktualizacji $rodkéw trwalych
Strona Ma Konta 071 Konto
przeciwstawne

] Naliczone za okres umorzenie podstawowych srodkow
trwatych i podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych 400

2.Umorzenie dotychczasowe otrzymanych na podstawie
decyzji organu od innej jednostki lub zakladu budzetowego:

- podstawowych srodkow trwalych 011
- podstawowych wartoscei niematerialnych i prawnych 020
3.Urzedowe zwickszenie wartosci umorzenia wskutek 800

aktualizacji wartosci poczatkowej podstawowych Srodkow
trwatych podlegajacych stopniowemu umarzaniu

9. Konto 072 — Umorzenie pozostalych srodkow trwalych

Na koncie 072 ewidencjonuje si¢ zmnigjszenia wartosci poczatkowej z tytulu umorzenia
pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych, tj. tych. ktére umarza si¢ jednorazowo w pelnej wartosci w miesiacu
wydania ich do uzywania. Umorzenie tych srodkéw ksieguje si¢ w korespondencji z kontem
401.

Zakup tych skladnikéw majgtkowych, ktorych umorzenie ksigguje si¢ na koncie 401.
finansuje sie ze $srodkéw na wydatki biezace.

Na koncie 072 ksieguje sie wiec umorzenie;

- ksiazek i innych zbiorow bibliotecznych,



- odziczy i umundurowania (o okresie uzywania powyzej roku),

- mebli 1 dywanow,

- pozostalych srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych o wartosei
nieprzekraczajacej kwoty wartosei poczatkowe) nie wyzszej niz 3.500 z1.

Na stronie konta 072 ksieguje si¢ naliczone 100% umorzenia pozostatych srodkow trwatych
1 wartosci mematerldlnych i prawnych (o wartosci poczatkowej nie wyzszej niz 3.500 z1):

- wydanych do uzywania,

- przyjetych na stan ujawnionych nadwyzek,

- dotychczasowe umorzenie uzywanych srodkéw trwatych otrzymanych nieodptatnie od
innych jednostek na podstawie decyzji administracyjnych.

Na stronie Wn konta 072 ksieguje si¢ zmniejszenia wartosci umorzenia, odpowiadajgcego
wartosci rozchodowanych pozostatych srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktore wyraza umorzenie wartosci poczatkowej w
uzywaniu $rodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych podlegajacych
catkowitemu umorzeniu w miesigcu wydania do uzywania.

Saldo konta 072 musi si¢ rowna¢ saldom kont 013 i 020 w cze$ci odnoszacej si¢ do wartosci
niematerialnych i prawnych umorzonych 100% w miesiacu wydania do uzywania.

Saldo konta 072 koryguje warto$¢ poczatkowa srodkow ujetych na kontach 013 1 020 w
czesei dotyczacej wartodei niematerialnych i prawnych i wobec tych warto$¢ bilansowa tych
sktadnikow jest zerowa.

Strona Wn konta 072 Kontq

1. Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych srodkow
trwaltych. wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych
rozchodowanych z tytutu:

- likwidacji, sprzedazy,

- nieodplatnego przekazania, 24()
g niedoboru lub szkody,
- wylaczenia z ewidencji ksiegowej ilosciowo-wartosciowe;j. (13,020

013, 020

013, 020

Strona Ma konta 072 Konto

1.Umorzenie naliczone od nowych wydanych do uzytkowania pozostatych
srodkow trwatych oraz pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych
(sfinansowanych ze srodkow na wydatki biezace lub otrzymanych
nieodplatnie) do:
-dzialalnosei operacyjnej 401
-dziatalnosci ZFSS 851

2. Umorzenie pozostatych srodkow trwatych otrzymanych jako pierwsze
wyposazenie nowego obiektu sfinansowanego ze srodkow na inwestycje 1800

3. Odpisy umorzeniowe naliczone od otrzymanych darow 401

4. Umorzenie dotychczasowe pozostalych srodkow trwalych oraz
pozostalych wartosci niematerialnych 1 prawnych otrzymanych na (313,020
podstawie decyzji administracyjnej od innej jednostki lub zakladu




10. Konto 400 - Amortyzacja

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji  srodkow  trwatych
ewidencjonowanych na koncie 011 oraz tych wartosci niematerialnych i prawnych, od
ktérych odpisy umorzeniowe i amortyzacja naliczane sa stopniowo wg stawek
amortyzacyjnych.

Jednostka budzetowa, jako zwolniona z podatku dochodowego od oséb prawych moze
umarzaé i amortyzowaé $rodki trwale oraz wartosci niematerialne 1 prawe jednorazowo za
okres calego roku.

Na stronic Wn konta 400 ksieguje si¢ naliczone odpisy amortyzacji, a na stronie Ma
ewentualne korekty zmniejszajace odpisy amortyzacyjne oraz przeniesione w koficu roku
saldo konta na wynik finansowy.

W ciagu roku konto 400 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza wysokos¢ kosztow
amortyzacji naliczonej w ciagu danego roku. W koncu roku saldo konta 400 przenosi sig
na konto 860.

Typowe zapisy konta 400

Strona Wn konta 400 Konto przeciwstawne
1. Naliczona amortyzacja )71

Strona Ma konta 400 - Konto przeciwstawne |
1. Przeniesienie rocznej sumy kosztéw amortyzacji 860

2. Zmnicjszenia z tytutu  korekty uprzednio naliczonych kosztowjy74

11. Konto 080 — Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow $rodkow trwatych w budowie (inwestycji) oraz do
rozliczenia kosztow srodkéw trwalych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.
Na koncie 080 ewidencjonuje si¢ ogél kosztow dotyczacych realizacji inwestycji
poniesionych przez jednostk¢ na majace powsta¢ nowe srodki trwale Iub zwiekszenie
wartosci juz istniejacych $rodkoéw trwalych oraz nowe pozostale srodki trwale. bedace
pierwszym wyposazeniem nowych obiektow, a takze wartosei niematerialne 1 prawne, ktore
sfinansowano ze srodkow na inwestycje.
Do inwestycji zalicza si¢ w szczegolnosci Koszty:

1. nabycia gruntéw i innych skladnikow rzeczowego majatku trwalego oraz koszty ich

budowy i montazu,

2

dokumentacji projektowej inwestycji,

pomiardw geodezyjnych i geologicznych,

przygotowania terenow pod budowe,

ulepszenia juz istniejacych podstawowych srodkéw trwatych.
transportu 1 montazu,

zalozenie zieleni,

nadzoru autorskiego, inwestorskiego i generalnego wykonawcy,

nie podlegajacy odliczeniu lub zwrotowi podatek VAT,

= © %N YR W

(). nabycie warto$ci niematerialnych i prawnych,




11. cla i inne optaty zwiazane z nabyciem srodkow trwalych,
12. inne koszty bezposrednio zwigzane z inwestycja.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
l. ponicsione koszty dotyczace inwestycji realizowanych zaréwno przez obcych
wykonawcow jak i wykonywanych we wlasnym zakresie,
2. poniesione koszty na ulepszenie juz uzytkowanego $rodka trwatego, ktore zwigkszaja
dotychczasowg wartos¢ poczatkowa danego srodka trwatego.
3. poniesione straty inwestycyjne,
4. nicodplatne przejecie inwestycji w toku realizacji.
Na stronie Ma konta 080 ksigguje sig¢ w szczegolnosci:
1. warto$¢ uzyskanych efektéw inwestycyjnych w postaci przyjetych do uzywania
srodkow trwatych,

2. zyski nadzwyczajne,

3. sprzedaz inwestycji rozpoczetych,

4. nieodplatne przekazanie inwestycji w toku realizacji,
5. rozliczenie nakladow bez efektow

Koszty inwestycji. ktore nie daly efektu gospodarczego, podlegaja odpisaniu nie pozniej

niz do kotica roku obrotowego. w ktorym ustalono, ze inwestycja nie data efektu lub ze
odstapiono od jej kontynuacji na podstawie decyzji kompetentnych organow.

Koszty inwestycji rozlicza si¢ w terminie oddania do uzywania powstalych w wyniku
inwestycji sktadnikow majatku trwatego, jednak nie pozniej niz do dnia zakonczenia i
rozliczenia inwestycji. Ewidencja szczegolowa do konta 080 w Urzedzie Gminy Nowy
Zmigrod prowadzona jest dla poszezegdlnych zadan inwestycyjnych z podzialem wg
klasyfikacji budzetowe.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza koszty inwestycji nie zakonczonych.

Dokumentowanie i obroét skladnikami majatkowymi

§ 4.

1. Dowody ksiggowe w zakresie dokumentowania zmian w ewidencji majatku:

- faktura VAT, rachunek,

- OT - przyjecie sktadnika majatkowego,

- PT- protokét zdawcezo odbiorezy nieodplatnego przyjecia/przekazania skladnika
majatkowego,

- LT - likwidacja sktadnika majatkowego,

- MT - zmiana miejsca uzywania skladnika majatkowego, decyzja kierownika jednostki.

&5.

1. Podstawg przyjecia do ewidencji w Referacie Ksiggowosci jest dokument OT - przyjecie
srodka trwalego

2. Dowody OT winne by¢ numerowane od Nr 1 od poczatku danego roku. Pracownik
wyznaczony do wystawiania OT zaczyna od Nr 1 przetamany przez rok w kazdym roku
kalendarzowym.

3. Dokument OT zawiera:

- date przyjecia do uzytkowania,

- NAZWe.



- charakterystyke,

- dostawce lub wykonawcg.

- date zakupu lub wytworzenia oraz numer dokumentu,

- migjsce uzytkowania lub przeznaczenia,

- podpisy zespolu przyjmujacego lub informacj¢ o znajdowaniu si¢ podpisow na protokole
odbioru,

- podpis osoby. ktorej powierza si¢ piecze nad przyjetym srodkiem trwatym.,

- ilo$¢ zalgcznikow'.

- dowody OT wystawia sie w 2 egzemplarzach jeden do ksiggowosci. jeden dla osoby, ktorej
przekazano srodek trwaty.

§ 6.

1. Przekazanie srodka trwalego innej jednostce nastepuje na podstawie protokotu przekazania
wraz dowodem PT- zatwierdzony przez kierownika jednostki.

2. Dowod PT powinien zawieraé¢ w szczegolnosei charakterystyke srodka trwalego. okreslenie
wartosei i dotychezasowego umorzenia, numer inwentarzowy . Dowod PT wystawia sie w 2
egzemplarzach przez przekazujacego srodek trwaly po jednym egzemplarzu dla
przekazujacego i przyjmujacego. Dowod PT podpisuje kierownik jednostki.

3. Dowod LT powinien zawiera¢ w szezegolnosei charakterystyke srodka trwalego. okreslenie
wartosci i dotychezasowego umorzenia, numer inwentarzowy. przyczyng likwidacji. podpisy
cztonkéw komisji likwidacyjnej. Zatwierdzenie przez kierownika jednostki.

4. Dowod MT wystawia si¢ dla udokumentowania zmiany miejsca uzytkowania pozostalych
srodkow trwalych, srodkow trwalych Urzedu Gminy. Dowdd winien by¢ wystawiony przez
pracownika prowadzacego ewidencj¢ $rodkow trwatych w 2 egzemplarzach. po jednym
egzemplarzu dla stron zainteresowanych. Dowod MT winien by¢ podpisany przez kierownika
jednostki i osoby zainteresowane.

Sporzadzanie dokumentacji zwiazanej z ewidencjg skladnikow majatkowych winny bv¢
wykonywane lacznie z pozostalymi obowiazujacymi instrukcjami w Urzedzie Gminy.

§7.

Na koniec roku uzgadnia sie stan srodkow trwatych na kontach syntetycznych 011. 013. 020 z
ewidencja analityczna.

Numery inwentarzowe i oznakowanie

§8.

System znakowania $rodkéw trwatych i niskocennych skladnikow majgtku trwalego -
wyposazenia bedacych wlasnoscia Gminy Nowy Zmigrod odbywac sic bedzie w
elektronicznym systemie ewidencji majatku trwalego RADIX STW.

1.Wprowadza si¢ nastgpujacy system znakowania
skladnikow majatku:
- dla $rodkow trwatych:

ST-YYY/XXXX/RR
gdzie : ST -oznacza skrot od LSrodki trwate™

YYY-oznacza rodzaj srodka trwatego wg KST
XXXX-oznacza kolejny numer w ewidencji Srodkow trwatych



RR - oznacza rok przyjecia do ewidencji
- dla Pozostatych Srodkéw Trwatych™ :

NW-/YYY/XXXX/RR
odzie: NW- oznacza skrot od ..Pozostate Srodki Trwate”
YYY-oznacza grupe rodzajowa wg przyjete] klasyfikacji grup rodzajowych
pozostalych sktadnikéw majatku
XXXXXX-o0znacza kolejny numer przedmiotu w rejestrze inwentarza
RR-oznacza rok przyjecia do ewidencji

-dla Wartosci Niematerialnych i Prawnych
WNIP-XXXX/RR

gdzie: WNIP-oznacza skrot od™ Wartosei Niematerialne i Prawne”™
XXXX-oznacza kolejny numer w rejestrze inwentarza
RR-oznacza rok przyjecia do ewidencji

- dla niskocennych sktadnikéw majatkowych

NC-XXXX/RR

gdzie: NC-oznacza skrot od™ Niskocenne sktadniki majgtkowe™
XXXX-oznacza kolejny numer w rejestrze inwentarza
RR-oznacza rok przyjecia do ewidencji

§ 9. Postanowienia koncowe

Zgodnie z przepisami o rachunkowosci majatek jednostki podlega inwentaryzacji. Zasady
przeprowadzania i dokumentowania oraz rozliczania inwentaryzacji reguluje Instrukcja
inwentaryzacyjna Urzedu Gminy Nowy Zmigrod.
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