Zarzadzenie Nr 80/2018
Wéjta Gminy Nowy Zmigréd

z dnia 31 Sierpnia 2018 roku

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji za 2018 rok.
Na podstawie art 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r o rachunkowosci Dz.U.z 2018r
poz.395, oraz zatacznika nr 5 do Zarzadzenia nr 8/2017 Kierownika Urzedu Gminy z dnia
26.10.2017w sprawie przyjetych zasad rachunkowosci;
zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikoéw majatkowych.
1.Powotuje Komisj¢ Inwentaryzacyjng w nastepujacym skladzie osobowym:

1. Przewodniczgcy Komisji — Basista Mieczystawa

2. Czlonek Komisji - Ciomcia Maria

3. Czlonek Komisji - Kowalska Maria

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji instalacji solarnych powotuje zespot spisowy w
nastepujacym skladzie osobowym:

Dariusz Piekus — czlonek

Gaworowski Krystian-czlonek

4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji srodkow trwalych, pozostatych srodkéw trwatych,
pozostatych srodkéw trwatych bedacych w ewidencji pozabilansowej, materialow oraz
paliwa, powoluje zespoty spisowe w nast¢pujacym skladzie:

1.Anna Skotuda - cztonek

2.Wioleta Sztelma - cztonek

3.Malgorzata Marciniec - czlonek

4.Matgorzata Marchewka — czlonek

5.Monika Nadymus — czlonek

6.Suska Anna — czlonek

7.Gabriela Dgbrowska — cztonek

8.Paulina Balon - czlonek



4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w Kasie Budynku Urzedu Gminy powotuj¢ komisje w
skladzie:

1. Krystyna Szajnicka — Przewodniczacy Komisji
2. Mieczystawa Basista — cztonek
3. Agnieszka Bracik — cztonek

5. Do przeprowadzenia inwentaryzacji wartosci niematerialnych i prawnych w drodze
weryfikacji powotuj¢ informatyka:

1.Czekaj Lukasz

6. Do przeprowadzenia weryfikacji srodkow trwatych w budowie powolujg¢ komisje w
sktadzie:

1.Adamski Lukasz
2 Kujawski Radostaw

7. Pozostate weryfikacje winni przeprowadzi¢ pracownicy merytoryczni, ktérych dana
weryfikacja dotyczy.

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 01pazdziernika 2018 roku do 15 stycznia
2019 roku w/g harmonogramu inwentaryzacji stanowiacego zatacznik do niniejszego
zarzgdzenia.

§ 2. Inwentaryzacje S$rodkoéw trwatych, pozostatych oraz $rodkéw niskocennych nalezy
przeprowadzi¢ w/g stanu na dzien 30 wrzesnia 2018 roku natomiast materialy oraz paliwo na
dzien 31 grudnia 2018t przez Zespoly spisowe —dwuosobowy zesp6l dokonujacy spisu z
natury.

§ 3. Spisem z natury ustala si¢ stan nastepujacych aktywow:

a) gotéwki w kasie,

b) srodkow trwatych,

c) pozostatych srodkéw trwatych,

d) materialow,

e) skladnikéw majatku ujetych wylacznie w ewidencji ilosciowej,
f) paliwo w pojazdach OSP catej gminy,

§ 4. Inwentaryzacjg w drodze potwierdzenia salda przeprowadzajg pracownicy komorki
finansowej pod nadzorem Skarbnika Gminy kontrahentéw, ktorych dotycza:
a) krajowych s$rodkow pienieznych na rachunkach bankowych, kredytow bankowych,
pozyczek i lokat,

b) pozostatych rozrachunkéw z odbiorcami i dostawcami.

§ 5. Pozostate aktywa i pasywa powinny by¢ zweryfikowane droga analizy zapisow
ksiegowych 1 ich pordwnania z dokumentami, stanowigcymi podstawe zapisow do:

a) wartosci niematerialnych i prawnych,



b) funduszy specjalnych, rezerw i dochodéw przysztych okresow,

¢) roszezen z tytutu niedoborow i szkdd oraz roszezen spornych,

d) naleznosci i zobowiazan wobec organow podatkowych publiczno-prawnych,

e) gruntow,

f) $rodkéw trwatych w budowie,

g) wszystkie inne, niewymienione powyzej skiadniki aktywow i1 pasywow ( w tym
rowniez wszystkie pozostale zobowigzania), ktére nie podlegaja inwentaryzacji drogg
spisu z natury lub potwierdzen sald, a takze podlegajace inwentaryzacji tymi
metodami, lecz niezinwentaryzowane przy ich zastosowaniu.

§ 6. Podczas inwentaryzacji nalezy zakwalifikowa¢ skladniki majatku zniszczone,
bezuzyteczne i przeznaczy¢ do likwidacji na podstawie wypelnionego wniosku.

- Likwidacja sktadnikow majatkowych bedzie dokonana na pisemny wniosek (Zalgcznik
nr 4) 0s6b materialnie odpowiedzialnych podleglych jednostek i przez nie podpisany.

- Termin likwidacji zostanie wyznaczony przez Kierownika Jednostki odrgbnym
zarzadzeniem. Po zakofczonej inwentaryzacji zostanie sporzadzony protokot z likwidacji
rzeczowych skladnikow majatku przez komisj¢ (Zalgcznik nr 5).

§ 7. 1.Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej — odpowiada za:

- przygotowanie i doreczenie arkuszy i materialdw niezbgdnych do spisu

- kontrole prawidtowosci spisow,

- wyjasnienie przyczyn powstania réznic oraz postawienie wnioskéw, co do sposobu ich
rozliczenia

- ocene przydatnosci skladnikow majatkowych objetych spisami, postawienie wnioskow, co
do sposobu ich rozliczenia,

- rozliczenie arkuszy spisowych,

- stawianie w uzasadnionych przypadkach wnioskéw w sprawie:

- zmiany terminu inwentaryzacji,

- weryfikacji réznic inwentarzowych,

- rozliczania nadwyzek i niedoborow,

- przeprowadzania spisow uzupetniajacych lub powtérnych,

- sporzadzenia protokotdéw koncowych z przeprowadzenia inwentaryzacji,

2. Zespot spisowy — odpowiada za prawidlowe przeprowadzenie spisu z natury w
okreslonym terminie, spisanie na odrgbnych arkuszach skladnikow majatkowych oraz
przekazanie do Przewodniczacego Komisji Inwetaryzacyjnej arkuszy spisowych oraz
informacji o wszelkich stwierdzonych w toku spisu nieprawidlowosciach, zwlaszcza w
zakresie gospodarki sktadnikami majatku i zabezpieczenie ich przed zniszczeniem lub
zagarnigciem.

3.W arkuszach spisowych poza stanem rzeczywistym inwentaryzowanych skladnikow
majatku winny by¢ wpisane:

a) Imiona i nazwiska 0sob przeprowadzajacych spis z natury oraz uczestniczacych z ramienia
inwentaryzowanej jednostki,

b) daty - rozpoczgcia i zakonczenia spisu,

¢) ilosci stwierdzone w wyniku pomiaru, liczenia, wazenia,



d) wlasnoreczne podpisy 0sob dokonujacych spisu z natury oraz uczestniczacych w spisie z
ramienia inwentaryzowanej jednostki,

e) tres¢ ( nazwa, specyfikacja przedmiotu ),

f) numer arkusza,

) odcisk pieczeci inwentaryzowanej jednostki.

4. Bledy w arkuszach spisu mozna poprawi¢ wylacznie przez skreslenie blednego zapisu tak,
aby pozostaly one czytelne 1 po wpisaniu zapisu poprawnego. Poprawka bltedu powinna by¢
podpisana przez osob¢ dokonujacg spisu.

5. Rzeczywistg 1los¢ spisu z natury rzeczowych 1 pienieznych sktadnikow majatku ustala sie
przez przeliczenie, zwazenie, zmierzenie.

6.Arkusze spisu z natury sporzadza si¢ przez druki samokopiujgce w dwoch egzemplarzach:

a) oryginal - otrzymuje dziat ksiggowosci,
b) 1 kopig - otrzymuje osoba odpowiedzialna za gospodarowanie w inwentaryzowanym
wydziale/zespole/komorce.

8.Na oddzielnych arkuszach dokonuje si¢ spisu:

a) srodkow trwatych,

b) pozostatych srodkoéw trwatych w uzywaniu,
¢) materialdw w magazynie,

d) sktadnikéw majatkowych niskocennych,

e) paliwa wg ewidencji kart drogowych

9. Do dokonania spisu z natury $rodkow pienigznych uzywa si¢ specjalnego protokotu
(zalgcznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia).

10. Po zakonczeniu spisu Zespot Spisowy:

a) rozlicza si¢ z przydzielonych arkuszy spisu przed Przewodniczacym Komisji
Inwentaryzacyjnej,

b) informuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej o wszelkich stwierdzonych w
toku spisu nieprawidlowosciach w gospodarce, podlegajacymi spisowi skladnikéw
majatkowych,

¢) przektada Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej o§wiadczenia 0sdb
odpowiedzialnych za gospodarke sktadnikami majatku w inwentaryzowanej komorce, o
kompletnosci spisu z natury i braku zastrzezen do przeprowadzonej inwentaryzacji.

Wzér oswiadczenia stanowi zalgeznik Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 8. 1.W przypadku stwierdzenia roznic inwentaryzacyjnych Komisje Inwentaryzacyjng
obowiazuja nastepujace zasady postepowania;

-zakwalifikowanie réznic inwentaryzacyjnych (niedoborow lub nadwyzek) sktadnikow
majatku, przeprowadzenie postgpowania wyjasniajgcego, postawienic wnioskow w zakresie
ich odpisania z ksigg rachunkowych.



2. Komisja Inwentaryzacyjna winna rozwazyc¢ stopien winy lub jej brak ze strony oso6b
materialnie odpowiedzialnych oraz innych 0s6b -ujawnione niedobory i nadwyzki ksieguje
si¢ w ewidencji iloéciowej, ilosciowo-wartosciowe]j 1 wartosciowej na podstawie zestawien
roznic inwentaryzacyjnych,

3.Niedobory niezawinione podlegajg wyksiggowaniu na wniosek Przewodniczacego Komisji
Inwentaryzacyjnej po uprzednim zaopiniowaniu przez Skarbnika Gminy i zatwierdzony
przez Kierownika Jednostki.

4. Za niedobory zawinione na wniosek Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej obcigza
si¢ osoby odpowiedzialne materialnie. Obciazenie winno by¢ ujete w ksiggach rachunkowych
tego roku, w ktorym zostata przeprowadzona inwentaryzacja.

§ 9. Nadzor powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik Nr 1

do Inwentaryzacji

Protokol Nr ...........

z inwentaryzacji Srodkow pienigznych i drukéw $cisfego zarachowania wg stanu na dzien
................................. WRABIE v s s o A U N

przeprowadzonej w dniu ...l odgodz. .............. 6. 8607 .. .onncimnnminain przez

Zespot spisowy powolany Zarzadzeniem Nr..............ocui. ZHHA ncwaevsmammiismsiss
w skladzie:

1. Przewodniczacy = ....covvviiiiiniiiiiiiiieinns s

2.Czlonek - ..o
E LG (6] | - (N

Inwentaryzacje przeprowadzono w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialne;:

PATHIPANA 1o smsmmmmmmemsinssmssm it s S O S T T e

W toku inwentaryzacji stwierdzono, co nastgpuje:

1. Rzeczywisty stan gotowki w kasie: ..........coooeviiiiniinnn. (stownie zlotych: .............
1) S zdnia ...
Nadwyzka- niedobdr™* ..., zth.
Réznica zapisu w raporcie kasowymnr ................ Z Qs arvnisn s smmssmrsimorss
Pod DOZVEIE N 1o ivirinmninss na podstawie dowodu KP-KW*nr ...,



Czek pOtOWKOWYME i avesn s PN snminmomspssmssesnosmess :
2. Stan depozytow przechowywanych w kasie oraz ich zgodnosc (badz niezgodnosé)
z ewidencja:

Protokot niniejszy sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden
pozostawiono w kasie. W zwigzku z ustaleniami zawartymi w niniejszym protokole osoba materialnie
odpowiedzialna nie wniosla zastrzezen — wniosla zastrzezenia*

Zespot spisowy Osoba materialnie odpowiedzialna

1 O e,
.2 ,
;) O

* - niepotrzebna skresli¢




Zalgcznik Nr 2

do Inwentaryzacji

OSWIADCZENIE

o kompletnosci spisu z natury

Oswiadczam, ze wszystkie skladniki majatkowe bedace na stanie wyposazenia

zostaly w catosci objete spisem z natury na arkuszach spisowych oznaczonych numerami
odoiiiiiiiiiin do..coiiiiinnn. w mojej obecnosci i do przeprowadzonej inwentaryzacji nic

wnoszg¢ zastrzezen.

Podpis osoby odpowiedzialnej za gospodarke
Skladnikami majatkowymi objetym/ej inwentaryzacja




Zalacznik nr 3

Harmonogram inwentaryzacji na rok 2018:

Srodki trwale, pozostale srodki trwale, Srodki niskocenne, materialy oraz paliwo w

pojazdach gminnych

w Gminie Nowy Zmigréd

HARMONOGRAM PRAC KOMISJI DO PRZEPROWADZANIA LIKWIDACJI | INWENTARYZACJI ZA ROK 2018

MIEJSCOWOSC

OBIEKT

OSOBY PROWADZACE

29.10.2018r

DESZNICA

DOM LUDOWY

OSsP

JAWORZE

DOM LUDOWY

KATY

DOM LUDOWY

oSsP

KLUB SPORTOWY

SKOLUDA ANNA
MARCHEWKA MALGORZATA

30.10.2018r

MYTARKA

DOM LUDOWY

osP

MYTARZ

DOM LUDOWY

OSP

MARCINIEC MALGORZATA
NADYMUS MONIKA

31.10.2018r

GORZYCE

DoOM LUDOWY

OSsP

LEZYNY

DOM LUDOWY

OSP

KLUB SPORTOWY

WIOLETA SZTELMA
BALON PAULINA

05.11. 2018r

BRZEZOWA

DOM LUDOWY

OSP

SKALNIK

OoSsP

DOM LUDOWY

NIEPUBLICZNA SZKOLA W SKALNIKU

MARCHEWKA MALGORZATA
SKOLUDA ANNA




NIENASZOW - SOSNINY

. DOM LUDOWY
0SP DABROWSKA GABRIELA
. SUSKA ANNA
STARY ZMIGROD DOM LUDOWY
osP
DOM LUDOWY
PR it MARCINIEC MALGORZATA
SIEDLISKA ZMIGRODZKIE DOM LUDOWY
0sP
2o E s BALON PAULINA
NIENASZOW ose SZTELMA WIOLETA
KLUB SPORTOWY

GABINET STOM.PERS

DOM LUDOWY

DOM LUDOWY

GRABANINA

DOM LUDO

osP

DOM LUDOWY

DOM LUDOWY

osP

NOWY ZMIGROD

L s T e e e S

KLUB SPORTOWY

~ GABINET STOM. SENCZAK

NOWY ZMIGROD

URZAD GMINY

- BINET STOM. GAWIOR

Pokéj nr 2; 3; 4,5

Pokdj nr 8;9;12

MARCHEWKA MAGORZATA

DABROWSKA GABRIELA
SUSKA ANNA

SKOLUDA ANNA

MARCHEWKA MALGORZATA

BALON PAULINA
NADYMUS MONIKA

SUSKA ANNA
SKOLUDA ANNA

SKOLUDA ANNA

SKOLUDA ANNA
MARCHEWKA MALGORZATA




URZAD GMINY

19.11.2018r

URZAD GMINY Pokoj nr 14;15;16;17 SKOLUDA ANNA
- MARCHEWKA MALGORZATA
20.11.2018r
URZAD GMINY Pokéj nr 18;19;20 SKOLUDA ANNA
MARCHEWKA MALGORZATA
21.11.2018r
URZAD GMINY Pokéj nr 21;22;23 SKOLUDA ANNA
MARCHEWKA MALGORZATA
22.11.2018r
URZAD GMINY Pokoj nr 24;26;27 SKOLUDA ANNA
MARCHEWKA MALGORZATA
23.11.2018r
URZAD GMINY Pokéj nr 28;29;30 SKOLUDA ANNA
MARCHEWKA MALGORZATA
26.11.2018r
URZAD GMINY Archiwum; Magazyn OC; Korytarze; Kuchnia SIFOEUDA. ANNA

MARCHEWKA MALGORZATA

04.12.2018r-14.12.2018r

URZAD GMINY

MIENIE KOMUNALNE | POZOSTALE MIENIE

SKOLUDA ANNA
MARCHEWKA MALGORZATA

29.10.2018r-31.10.2018
Jaworze
Desznica GAWOROWSKI KRYSTIAN
Katy Instalacje solarne PIEKUS DARIUSZ
05.11.2018r
Skalnik GAWOROWSKI KRYSTIAN
Brzezowa Instalacje solarne PIEKUS DARIUSZ
; 06.11.2018r-14.11.2018r
Mytarka
Mytarz GAWOROWSKI KRYSTIAN
Nowy Zmigréd Instalacje solarne PIEKUS DARIUSZ
: 15.11.2018r-19.11.2018¢
Gorzyce
tezyny GAWOROWSKI KRYSTIAN
Toki lnstaiac!s solarne PIEKUS DARIUSZ

tysa Géra
Stary Zmigrod
Grabanina GAWOROWSKI KRYSTIAN
Siedliska Zmigrodzkie .
Instalacje solarne PIEKUS DARIUSZ
_ 26.11.2018-04.12.2018r e

Sadk| S

Nienaszéw
Makowiska

Instalacje solarne

GAWOROWSKI KRYSTIAN

PIEKUS DARIUSZ




Zalacznik nr 4

WNIOSEK

o likwidacje Srodkéw trwalych, pozostalych srodkéw trwalych

Whioskodawca:

1. Imig i nazwisko
2. Nazwa jednostki
3. Wnosze o likwidacje:

---------------------------------------------------------------------------------

.............................................................................................................................

............................................................................................................................

Whioskodawca Dziat Finansowo-Ksiggowy
Nazwa
Lp. 2 3 . |Nr Warto$¢ . . .
skfadnika majatku Tlosé I brutto Umorzenie Uwagi | Data/podpis

4, UzaSadnienic TIKWIAACIL? ... creereessnonssssnnsnsnssnsesssssssasansssnnenssins sasnnsdomsnmssbsssumssnsssa insssss sangsns

............................................................................................................................................

............................................................................................................

...................................................................




Zalacznik nr S

pieczec
Jednostki organizacyjnef

PROTOKOL LIKWIDACYJNY
sktadnikéw rzeczowych na skutek zuzycia, uszkodzenia,
zniszczenia sporzadzony w dniu .................. 20.....r.

przez komisj¢ w skladzie

O S o
T T —
RS o T Lol 4 L0 <1 o) LA TUTRO

Komisja stwierdzita ze nizej wyszczegolnione przedmioty staly sig niezdatne do uzytku, wskutek

czego postanowiono je wykresli¢ ze stanu inwentarza:

| Wartos¢ |
Numer Nazwa Cena .. ) |
Lp. . .. . . Ios¢ wg zapisu |
inwentarzowy i opis przedmiotu jednostkowa )
w ksiegach
a
Razemi 1108¢ $2b  senssnsmman M cesmmmms S na ogdlng wartos¢

Uwagi komisji dotyczace:
a) przyczyn powstania zuzycia — uszkodzenia — zniszczenia przedmiotow

LI ZR O PN xuusunmsomocssssonsammsnssmsosssiin: ssmss s s s, 5w oSS RT3




Podpisy komisji:

podpis osoby
materialnie odpowledzialnej

DECYZJE KIEROWNIKA

Podpis osoby
materialnie odpowiedzialnej




