Zarzadzenie Nr 18 /2021
Waojta Gminy Nowy Zmigrod
z dnia 03 lutego 2021 r.

w sprawie powolania Komisji do przeprowadzenia przegladu dokumentéw i materialow
niejawnych wytworzonych w Urzedzie Gminy Nowy Zmigrod

Na podstawie art. 6 ust. 4 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 roku o ochronie informacji
niejawnych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 412, z p6zn. zm.)
zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1
Powotuj¢ Komisj¢ do przegladu materialéw zawierajacych informacje niejawne, zwang dalej
Komisja, w skiadzie:
1. Justyna Szot — przewodniczgca, Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych
2. Iwona Warzecha — referent w referacie OSS ( pracownik ds obronnosci i wojskowosci)
3. Wioleta Sztelma — inspektor w referacie OSS (pracownik ds zarzgdzania kryzysowego)

§2
Dla wlasciwej realizacji zadan:

1. Komisja dokona przegladu dokumentéw niejawnych zgromadzonych w Urzedzie
Gminy Nowy Zmigrod zaréwno otrzymanych, jak réwniez wykonanych w Urzedzie
Gminy Nowy Zmigréd.

2. Komisja dokona przegladu dokumentéw niejawnych oznaczonych klauzulg "poufne”
1 ,zastrzezone”, dokona sprawdzenia stanu ewidencyjnego i stanu faktycznego.

3. Komisja oceniajgc materiaty zawierajace informacje niejawne ustali, ktore kwalifikuja
si¢ do zachowania, dokonania zmiany oraz zniesienia przyznanej klauzuli tajnosci.

§3

Komisja przeprowadzi czynno$ci w nieprzekraczalnym terminie do dnia 31.03.2021 r.

§ 4
Z dokonanego przeglagdu Komisja sporzadza odpowiednie protokoly — precyzujace,
w odniesieniu, do ktérych materialow zawierajacych informacje niejawne (zatgczniki 1 i 2):
- niezbedne jest zachowanie okresu ich ochrony — wobec koniecznoéci dalszej ochrony
informacji zawartych w tych dokumentach;
- konieczne jest dokonanie zmiany klauzuli tajno$ci;
- zasadne jest zniesienie przyznanej klauzuli tajnosci

§5
1. Opracowane protokoty przewodniczacy Komisji przedkiada do akceptacji Wéjtowi
Gminy Nowy Zmigréd.
2. Protokoly sa przekazywane do uprawnionych oséb w celu dokonania na materiatach
zawierajacych informacje niejawne adnotacji.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 18/2021
Wojta Gminy Nowy Zmigrod
z dnia 03 lutego 2021 r.

ZATWIERDZAM:

(podpis i pieczeé Wojta Gminy Nowy Zmigrod)
Wykaz

dokumentéw i materialow zawierajacych informacje niejawne, wytworzonych i przechowywanych przez Urzad Gminy Nowy Zmigrod, ktére podlegaja
przegladowi w celu ustalenia czy spelniajg ustawowe przeslanki ochrony okreslone w ustawie z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych

Lp. Nazwa dokumentu lub czego dotyczy Nr dokumentu i data Liczba Dotychczasowa Rekomendacje co do klauzuli Uwagi
wytworzenia/rejestracji stron klauzula tajno$ci znies¢ utrzymac

Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych



Zalacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 18/2021
Wéjta Gminy Nowy Zmigrod
z dnia 03 lutego 2021 r.

ZATWIERDZAM:

(podpis i pieczeé Wojta Gminy Nowy Zmigrod)
PROTOKOL

z dokonanego przegladu dokumentéw i materialow zawierajacych informacje niejawne, wytworzonych
1 przechowywanych w Urzgdzie gminy Nowy Zmigrod

Komisja w skiadzie:
1) Przewodbiczacy - «onnenmnamnannsiniirnninsss
2) Czionek T OSSP UPPR PSSR
3) Czlonek R N S R

wdniach .....cocooiviiiicii, 2021 r. dokonata przegladu wytworzonych w Urz¢dzie dokumentow
i materialow zawierajacych informacje niejawne, w celu ustalenia, czy speiniaja ustawowe przestanki
ochrony okreslone w ustawic z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronic informac)i nicjawnych.

Przeglad obejmowat dokumenty i materiaty nicjawne wytworzone w Urzgdzie Gminy Nowy Zmigréd

Komisja przedktada w zalaczeniu do zatwierdzenia przez Wojta Gminy Nowy Zmigrod protokol wraz z
wykazem dokumentoéw i materialow ,,zastrzezonych” z propozycja utrzymania badz zniesienia klauzuli
tajnosci tych dokumentow.

Podpisy cztonkow komis;ji:
1) PrzewodniCzaca - .ooovveceeiieiicce s
2) Czlonek S e R
3) Cztonek S L S R R



